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Agregar un correo electronico Herramientas avanzadas Crear y administrar sus sitios web

Al ingresar al sitio web constructor visualizaremos tres opciones.

AGREGAR UN CORREO ELECTRONICO: Desde aca podemos crear, editary
eliminar casillas de correo electronico.

HERRAMIENTAS AVANZADAS: Podremos ver Meétricas, creadores de sitio web,
bases de datos, seguridad y utilidades.

CREAR Y ADMINISTRAR SUS SITIOS WEB: Para armar y modificar nuestra web

Recorda que desde tu Panel de Control Cloud, en la opcion : configuracion podras tomar nota de tus credenciales de acceso.

De esta forma podras hacer login directamente en la web https://2578.c45stagehostopia.com/0S4/
sin ingresar al panel de control cloud. ( NO MODIFICAR LA CONTRASENA)
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Para una busqueda mas rapiday precisa de

Ag e correos, tendremos un buscador. Podremos crear la cuenta nueva desde
regar un correo electronico . .
& cualquiera de estas opciones.
Podemos habilitar escaneo de virus \
Accidn en masa . Buscar... Q Parametros globales de correo electranico Mueva cuenta de correo electronico
Nombre Direccién l2 Uso Filtrode correo electrénico no deseado Enlaces Opciones
postmaster@pruebapr... Acceso directo al correo electrdénico —p Vebmail POP/IMAP ;3
y configuraciones para cliente de
escritorio

Podremos configurar tipos y niveles de filtro de correo, como asi también lista negray blanca. <@mmm s dministrar filtro de correo no deseado
Para vacaciones, licencias o cualquier otro motivo, podemos definir un mensaje automatico <@mmm  Administrar respuesta automatica

Eliminamos el usuario generado dejando libre la casillay disponible paranueva alta. <@  £liminar cuenta de correo electrénico



https://2578.webmail.c45stagehostopia.com/#/login
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Descripcion general de las aplicaciones web. "

Correo electronico:
* Crear, gd|tar y adm|n|strac{or de casillas de mail. Herramilentas avanzadas
*  Marketing por correo electronico con Announcer Pro

Métricas: Habilitar la administracion y recoleccion de registros de actividad.

Creadores de sitio: Para instalar webs creadas a partir de Joomla o Wordpress o generar nuevas websy
base de datos.

Archivos: Administrar FTP, habilitacion publica y usuarios. Administrador de archivos y editor HTML.
Base datos: Administrador de MySQL y MS SQL . Agregar base de datos y generar usuarios.

Seguridad: Administracion de SSH, usuarios y restricciones a diferentes secciones de la web

Utilidades: Servicios de Windows y lenguajes de scripting.
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Marketing por Correo electrénico.

Ayuda avanzada para el uso del recurso.
Configurar los datos de la empresa: nombre, medios de contacto, direccion. —l l

Configurar desde que casilla enviamos |0S COrre0s  — confiquracion de 12 empresa  Datos de 12 empresa Ayuda  Comentarios

Announcer

Ment principal Crear campana de corree | Administrar contactos Administrar campanas de comeo er resultados Redes sociales

Un breve resumen de todo lo que tenemos J l

configurado Editar los correos predeterminados y

. . ., . respuestas automaticas
Todo lorelacionado a la configuracion para el envio

masivo de correos L , .
Estadisticas: envios, correos abiertos,

Agregar, buscar o editar contactos. Importar correos rebotados, clicks enredes, entre otros
desde Excel, exportar hacia HTML o Excel, crear o editar
listas y/o formularios Compartir mensajes en redes, seguimiento por

google Analytics.
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. Mensaje que se mostrara al pie del mensaje que enviemos
Slgamos estos pasos para Nombre de la campana de correo que estamos creando
Segun preferencia
Adjuntar enlace en caso de no visualizar el mail correctamente.
Desde que correo se enviara la notificacion
Para compartir su correo en redes sociales y activar seguimiento en Google.

Crear campana de comeo faag

{

Crearemos la lista de contactos que necesitemos. Podemos cargarlos manualmente o bien de forma automatica mediante archivos
CSV, copiary pegar, o importarlos desde otro cliente de correo. Sino, simplemente se envia a todos los contactos.

Seleccionaremos la plantilla que queremos utilizar para la campana de correo que queremos enviar

v

En este paso editaremos la plantilla seleccionada. Se habilitaran los campos
predeterminados y podremos modificar fuentes, tamanos, etc.

\

Como paso final, podremos guardar la plantilla como borrador o respuesta automatica, generar la lista de distribucion
para enviar el correo al momento o programar la misma para una determinada fechay horario.
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¢COMO PERSONALIZAR MI PAGINA WEB?

Debemos ingresar a la opcion para tal fin , .,
Opciones avanzadasy cerrar sesion

Un atajo hacia la creacion de correos _l l

Desde aca tendremos los contactos a Soporte 24/7 © o> Bogadov
Atajo a tu sitio web en construccién. Desde aca seleccionaremos el dpm|n|o s
sobre el que vamos a trabajar > *
Dominio @ Seleccione un dominio para empezar

pruebapresencia.com
Seleccionar un dominio ~ Siguiente

Dominios independientes

Primer recorrido.

* pruebapresencia.com
Aplicaciones web < Volveremos a herramientas
avanzadas.



Presencia Web.
Manual Instructivo.

SITIO WEB PARA SU MARCA

EN CRECIMIENTO

Cree su sitio web simplemente con la funcion de
arrastrar y soltar. No necesitara codificar.

Crear un sitio web nuevo para el dominio pruebapresencia.com =

Siguiendo cada una de las opciones, iremos creando la pagina inicial, pudiendo
obtener unavista previay seleccionar la plantilla que utilizaremos por defecto.
Solo restan completar datos de contacto que se mostraran
en la web antes de empezar con la construccion.

Introducciéon

Seleccione un diseno.

El nombre de su sitio web

Cristian Bogado

Tipo de empresa Biisgueda
Elegir tipo de empresa A E ﬂ
Telefono
Dar clic aqui para anadir Logo
Tamario recomendado: 18780 C Eﬂegoﬁﬂ g
Correo electronico
TODAS LAS TEMAT. ..
La direccion de correo electrénico es obligatoria. | Alimentos y comida
Autocompletar formato de direccion Arte y folografia
Ingresar su direccion Asesor financiero
Automotriz
Direccion Pais Belleza y spa
l | v . 3 PromoPage 1 Vista previa | Elija
Bienes raices
Ciudad Estado/Provincia Cadigo postal
Ciudad Auténoma de Buenos Aires Cc B7118XAB
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Veremos una vista previa de nuestro sitio web y los diferentes tipos de vista de mi sitio web
(computadora - Tablet - celular).

i Esteban~

(7]
Sitio guardado a partir del 2020-05-05. Algunos cambios estédn pendientes de publicacid ¥ Publicar I

EDITAR me permite editar mi sitio web y PUBLICAR es
publicar mi sitio web para el publico.

& Configuracién de pigina Sitio guardado & partir del 2020-05-05, Algunos cambios estan pendientes de publicacid & Vista previa |

Sivamos al apartado
EDITAR, se abriran varias
opciones en el margen
izquierdo.

Con el la opcion “vista previa” vamos a visualizar los cambios
que hallamos realizado y con la botonera, puedo volver a
algiin cambio anterior.
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Elementos

En ELEMENTOS, encontraremos las opciones para agregar elementos a nuestro sitio web, ya sea

2 = ' imagenes, enlaces de texto, cédigos HTML entre otras.
e = El boton rewind nos hara esconder el apartado de elementos y elegir otras de las opciones
+ % | disponibles de edicidon.
Bplicacione
D | 0 — En MIS APLICACIONES, encontraremos las opciones para ingresar
= {ﬁ" ) T f?d informacion de contacto, integracion con Google Mapsy Youtube,
cddiga HTL o

informar horarios de atencion entre otras cosas.

Horaris de ~ Gratis A Anuncio

Conlfrgurar

_ [ Maps &
artio
? | | B | o & ]

En APLICACIONES, veremos las Google Mg
diferentes opciones que podemog

3 y
integrar a nuestro sitio web, u

también anuncios y social.
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Elementos

]
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Blenvenida -
Caplura de corres electrdnico
Drescarga de POF

Drescuenbo promodeonal

Moticias y anuncio

Personali zsr

i3

"_'""'l_-l-‘f"“"" + Agregar redireccitn
WL

En PAGINAS, encontraremos las
paginas con las que cuenta mi
sitio web (apartados). Puedo

editarlas o mismo agregar mas.

En DISENOS, encontraremos plantillas predisenadas
v para utilizar en nuestro sitio web.
Si buscamos alguna tematica en especial,
cuenta con un despegable donde figuran los diferentes
tipos de tematicas.

Disenos

—_

el Disenos

Elementos

|.-'.‘ BOChENE WiNg CITEgona '

Categoria del negocio

General 2

Artey fotografia
B plicacions Automotnz
Bellezayspa
Bienes rafces
BASICA

CarpinteraEbanista -

En PERSONALIZAR, encontraremos
una paleta de colores donde permitira
cambiar los colores de los apartados
que deseo en mi sitio web.
Siquieroir a otras opciones de
edicion, voy airal boton CERRAR que
se encuentra en la paleta de colores.

Personalizar ENETE I
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ol Configurar sitio

Elemenbo

LHRL
- sl En CONFIGURACION DEL SITIO, encontraremos las configuraciones técnicas que puedo
o — realizar a mi sitio web. Como por ejemplo: titulo del sitio y dominio a utilizar.
= hitp T wisiteswebsitecreatorprotooloomd AT 7444
{comvi ‘llrlll' welcome. himdsk_snapshot_prewew
Titulo del sitio

MARKETING EMPRESAS PRUEBAS - £
(7] Estaban
gatest-arlit11 net

: : Una vez editado mi sitio web y realizado todas las configuraciones
personaliza " necesarias, puedo visualizar como quedaria mi sitio web completo
5 bl desde el boton VISTA PREVIA.

Conlgura

s Luego, si no deseo realizar ningun cambio, voy a ir al boton
PUBLICAR y mi sitio web se visualizara con los cambios realizados.

Algunos complementos y/o herramientas desarrolladas en este manual pueden diferir dependiendo del plan contratado.
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