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Entra al Panel de Microsoft (https://portal.microsoftonline.com ) e ingresa el usuario y contrasefia generado cuando realizaste el proceso
de GENERAR USUARIOS en el panel de Claro Cloud

e Microsoft
B¥ Microsoft

& prueba@activadorescloud.onmicrosoft.com
Iniciar sesion o

Escribir contrasena

prueba@activadorescloud.onmicrosoft.com

¢No tiene una cuenta? Cree una,

\
\\


https://portal.microsoftonline.com/
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Una vez adentro, vas a visualizar el panel de Microsoft con todas las herramientas que tenes disponibles.

L Buscar
Buenos dI'aS Instalar Office
+ =R @ W » © @ @
Iniciar nuevo Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Yammer Admin.

%

Todas las
aplicaciones
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Ei CORREO EXCHANGE - OUTLOOK

Outlock Mediante la herramienta CORREO vas a poder administrar tu cuenta de correo Exchange que incluye las licencias de O365. La misma cuenta con Anti
virus y Anti Spam, libreta de contactos, Calendario y Tareas. Mismo podés importar libreta de contactos que tengas en una cuenta de correo electrénico de
diferente cliente (EJ: Gmail).

= Oulook p — _
= £ Marcar todos como leidos Deshacer

~  Favoritos @ ) Prioritarios = Otros (@9+ Filtrar ~

£ Bandejadee.. 270 Otros: nuevas conversaciones
Microsoft Office 365; Office365 Message Ce...
B Elementos enviados
@ Microsoft Office 365
Anunciames la préxima retir... 14/1/2020
Descubri lo que esto significa para tu erganiz...

#  Bormadores
Agregar favorito
2019

Carpeta:
v TEEs wn  Office 365 Message Center

- Message Center Major Chan... 18/1/2019
8  Bandejadee.. 270 Organization: TELMEX ARGENTINA S.A, Upda...

#  Bormadores

2018
Elementos enviados mn Office 365 Message Center
B Weekly digest: Office 365 ch...  10/12/2018

Jul Elementos elimina... i v of y
Here is a summary of your messages from la... Seleccionar un elemento para leerlo

©  Correo no desesdo mw Office 365 Message Center
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e ONEDRIVE

OneDrive

OneDrive es la nube de almacenamiento virtual, con una capacidad de almacenamiento de 1TB. En este espacio podés almacenar cualquier tipo de
archivo y compartir los mismos con cualquier usuario, sea interno o externo de la organizacion. Desde este apartado podés crear, compartir y modificar
archivos office ya que vas a contar con el paquete Office actualizado con la ultima version.



Microsoft 365

Instructivo Adicional

e CREACION DE DOCUMENTOS

N 1) Para crear un nuevo archivo documento Office anda al apartado “NUEVO” y selecciéna que
tipo de documento querés crear (Ej: documento de Word)

Office 365 OneDrive

2 Buscar + Muevo ~~ T Cargar £g Sincronizacién 1= Ordenar ~- ==}

[] Carpeta
activadores

ﬂ: Documento de Word

Archivos

2 ibro de Excel Modificado Madificado por Tamafio de archivo Compartir

ﬂ: Presentacién de PowerPaint 23/11/2016 activadores 10,7 KB 2 Solo el usuaric

ﬂi Bloc de notas de OneMote
TELMEX ARGENTINA 5.4, = Encuesta cle Excel

- ActivaciénMews & Vinculo
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CREACION DE DOCUMENTOS
2 ) Te va a dirigir a la interfaz del tipo de documento que seleccionaste, en este caso es un Word

1.:* Compartir

CneDrive
Word (jnline activadores Documento - Guardado
ARCHIVO INICIO INSERTAR DISEFIO DE PAGINA REVISAR VISTA Q ;Qué desea hacer? EDITAR EN WORD
ol - - A .—_ 1— 1—
p - - IS oiz v oA &= 3= MT M A ~ . o Buscar
0 Callbri (Cuerpe] e A A == AaBbCc  AaBbCc AaBbCC  faBblCc  assboc £ Busca
Pegar K S 3B x, x* a7+ A = === Igv 3=~ MNormal 5in espaci.., Titulo 1 Titulo 2 Titulo 3 8B Reemplaz
¥ Copiar formate - - -
Deshacer Portapapeles Fuente Parrafo ] Estilos ] Edicion




Microsoft 365

Instructivo Adicional

CREACION DE DOCUMENTOS

3 ) Sobre el margen superior podés editar el nombre del documento. El apartado “COMPARTIR”
te permitird compartir el documento con otros usuarios y mismo trabajar en simultaneo con

OneDrive

elllos.
Para guardar el documento en otro sitio que no sea OneDrive o elegir una extension del mismo,

debés ir a “ARCHIVO”, “GUARDAR COMO” y seguir las opciones que aparecen en pantalla

22 Word Online  activadores

ARCHIVG INICIO INSERTAR DISENC D
wll
D Calibri (Cuery
Pegar N K S

& Copiar formato

Deshacer Portapapeles
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e CREACION DE DOCUMENTOS

OneDrive

®

Informacién
MNuevo

Abrir

Imprimir

Compartir
Acerca de

Ayuda

Guardar como

Guardar como

Guardar una copia en linea.

Cambiar el nombre

Cambie el nombre de este archive.

Descargar una copia

kN
w Descargue una copia en el equipo.

Descargar como PDF
pdf . . .
Descargue una copia de este documente en el equipe come archivo PDF.

Descargar como ODT
@ Descarga una copia de este documento en el equipo come un archive ODT.

;Donde esta el boton Guardar?

Mo hay botén Guardar perque estamos guardande automaticamente su documento.
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CARGA, SINCRONIZACION Y COMPARTIMIENTO DE ARCHIVOS

El boton “CARGAR” te permite cargar archivos de forma manual, seleccionando la ruta donde se encuentra el
archivo que deseas subir a OneDrive.

OneDrive

En el apartado “SINCRONIZAR” podés sincronizar los archivos de forma automatica que tengas en tu equipo
(Computadora — Notebook — Telefono Celular — Tablet). Cada vez que el dispositivo tenga acceso a internet de

forma automatica se realizara la sincronizacion.

22 Office 365 OneDrive

2 Buscar -+ MNuevo ~ T Cargar g2 Sincronizadén 1= Ordenar ~~ H
activaderes Arch VOS
Archivos

Modificado Modificado por Tamafio de archiva Compartir

i T Nombre

@5 Documento.docx hace 20 minutos activadores 10,7 KB 2 Solo el usuaric

TELMEX ARGENTIMA 5.A, -

- ActivacienMews
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e CARGA, SINCRONIZACION Y COMPARTIMIENTO DE ARCHIVOS

OneDrive Para poder compartir archivos con diferentes tipos de usuarios, debés apoyar el cursor sobre el documento como
figura en la siguiente imagen ilustrativa. En el caso que quieras compartir mas de un archivo, seleccibnad mediante el
checkbox los documentos y una vez seleccionados clickea los tres puntos que figuran al final del nombre del

archivo.
~ T Mombre Modificadao Modificado por Tamafio de archiva Compartir
Documento.docx = hace 20 minutos activadores 10,7 KB 2 Solo el usuario

Se abrira un desplegable donde figura las siguientes opciones:

. Abrir >
Archivos _
Compartir

(] T Nombre Obtener vinculo o

(/] g5 Documento.docx Descargar =

Eliminar

Mover a
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e CARGA, SINCRONIZACION Y COMPARTIMIENTO DE ARCHIVOS

OneDrive ABRIR - Elegi de que manera abrir ntu archivo. En este caso al ser un documento Office de Word,
podés ejecutarlo con Word online (Paquete office on line que brinda OneDrive) o Word (ejecutarlo
desde el Word que tengamos instalado en nuestro equipo).

Abrir en Word Online Abrir >

Abrir en Word Compartir
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e CARGA, SINCRONIZACION Y COMPARTIMIENTO DE ARCHIVOS

OneDrive COMPARTIR — Comparti los archivos seleccionados con usuarios de la organizacion, otros usuarios de
OneDrive que no conformen la organizacion o no usuarios de OneDrive.
El sistema es mediante un Link Web donde el usuario que comparte puede decidir si el usuario que va
a abrir el archivo puede modificarlo o solamente visualizarlo.
Este mismo Link es enviado via correo electronico.

Compartir "Documento.docx”

Todos los uswarios con este vinoulo pueden editar este elemento,
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e CARGA, SINCRONIZACION Y COMPARTIMIENTO DE ARCHIVOS

ORI Para poder modificar los permisos de modificacion o visualizacion, debés ir al link que figura debajo de
“‘COMPARTIR”. Se abrira un despegable en el margen derecho de la pantalla.

Seleccionaremos quienes pueden tener acceso al Link Web, una vez seleccionada la opcion debemos
marcar mediante un checkbox si queremos que ese usuario puede tener solamente acceso en modo
lectura o también el poder de modificar el archivo compartido.

Fermisos

CLEsbguIssT LPSLesns con asbs vincuks j

S0i0 108 UsUanos oo |ELMEX ARGEMTINA 54
i oS UsUan0s en 1 naa Fara

El virculo expirs

e [
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CARGA, SINCRONIZACION Y COMPARTIMIENTO DE ARCHIVOS

La opcién “EL VINCULO EXPIRA” te permite poner un tiempo predeterminado para que el usuario
tenga acceso a dicho Link.

OneDrive

Permisos

Cuién puede obtener acceso a este vimoulo

Cualguier usuario con este vinculo j

Permitir la edicion

El vinculo expira

-1 | dias

Escribe un valor mayor gque 0.

Aceptar Cancelar

T A 7 A o L " Nl S ]
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e CARGA, SINCRONIZACION Y COMPARTIMIENTO DE ARCHIVOS

OneDrive OBTENER VINCULO - Esta opcion también te permite compartir los archivos seleccionados con
usuarios de la organizacion, otros usuarios de OneDrive que no conformen la organizacién o no
usuarios de OneDrive. Es un atajo mas rapido que la opcion “COMPARTIR”.

Compartir "Documento.dock”

Tedos los usuanos con este vinoulo pueden editar este elemanta,

@ Obtener un vinculo
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e CARGA, SINCRONIZACION Y COMPARTIMIENTO DE ARCHIVOS

OneDrive DESCARGAR- Descrgé los archivos seleccionados en tu equipo u otro dispositivo.

ELIMINAR- Elimina de forma definitiva los archivos seleccionados.

MOVER A : Mové los archivos seleccionados en alguna carpeta que tengas dentro del espacio de
almacenamiento virtual (OneDrive).
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e CARGA, SINCRONIZACION Y COMPARTIMIENTO DE ARCHIVOS

OneDrive COPIAR EN: Copiarmlos archivos seleccionados en otra carpeta que tengas dentro del espacio de
almacenamiento virtual (OneDrive).

CAMBIAR NOMBRE: Cambia el nombre del archivo

Eliminar

Maover a

Copiar en

e

Cambiar nombre

Historial de versiones

Detalles |




Microsoft 365

Instructivo Adicional

CARGA, SINCRONIZACION Y COMPARTIMIENTO DE ARCHIVOS

HISTORIAL DE VERSIONES - Visualiza y accedé a las modificaciones guardadas del archivo.
OneDrive cuenta con un historial de versionados de hasta 500 modificaciones (La cantidad de

modificaciones guardadas se puede configurar en todos los documentos).

OneDrive

DETALLES- Revisé los detalles del archivo (informacion técnica del mismo).

@ Abrir «~ |2 Comparti >

, Historial de versiones
Archivos

° [ Nombre

° g Documento docl 1.0 8/6/2017 14:28 activadores 10,7 KB
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WORD - EXCEL - POWERPOINT
H ®

Word Excel powerpoint  Dentro del panel de Microsoft encontraras los accesos directos para ingresar a las versiones web de
Word, Excel y PowerPoint. También podés ingresar a las mismas desde OneDrive.

OneNote

ONE NOTE

Esta herramienta te permite crear notas y organizarlas dependiendo de las prioridades que elijas.
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Q SHAREPOINT
. Sharepoint es una herramienta para crear una intranet de tu organizacién, con una capacidad de 1TB (no
A compartida con OneDrive) + 500 MB por cada usuario que integre la misma. Mismo la intranet creada puede ser

modificada al estilo del usuario administrador como también aplicar politicas de seguridad.

SharePoint

O Buscar en SharePoint -+ Crearsitic =+ Crear una noticia

U Sitios frecuentes
iguiendo

A

ActivacionNews
Reclente

ActivacionMews *

Vinculos destacados
& Editar

Sitio de equipo
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° TEAMS
&

Teams es una herramienta de colaboracion, que te permite conectarte con tus colegas mediante chat y videoconferencia y trabajar
Teams con otras aplicaciones integradas como Sharepoint, Onenote, Planner, entre otras.

T A 7 A o L " Nl S ]
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° TEAMS
T

Para usar la herramienta tenés dos opciones:

1- Descarga el aplicativo para utilizarlo desde el escritorio de tu PC.
2- Utiliza la herrmienta desde el explorador web,

Teams

Microsoft Teams

Descargue la aplicacion de
escritorio de Teams para estar

Utilice la aplicacié%eb en su lugar

Legal Privacidad y cookies © 2020 Microsoft
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ﬁ Ingresando con cualquiera de las 2 opciones, la vista sera igual.
En el caso de ingresar desde un explorador web y luego querer descargar la aplicacion, lo podés hacer desde el icono de

Teams descargar senalado debajo:

HE e = o la et gl

Toda la organizaci  ***

Equipos Y LGl General Publicaciones 2masv +

Sus equipos

HAIMOVICH HNOS Y CIA SRL Le damos la bienvenida.

Aqui tiene algunas cosas para comenzar...

General

Agregar mas personas Crear mas canales Abrir las preguntas frecuentes
&' Facundo Valvo ha agregado a Hernan Davrieux al equipo.

Inicie una conversacién nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

unequipoocrearuno 3 A @ © @ B Gt e B
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. CHAT
i

En este apartado vas a encontrar todas las conversaciones que mantengas con tus contactos.
Teams Para buscar un contacto y crear un chat, vas a ir al margen superior y en el medio de la pantalla
encontras el buscador de contacto. Escribi el nombre del usuario con quien quieras hablar.

Busque o escriba un comando

Chat  Recientes Contactos Y

Inicie una nueva conversacién  —
privada aqui.

Mantenga conversaciones privadas

A veces solo desea chatear o realizar videollamadas en privado uno a uno
© con un grupo.

o Llamada y chat privados

\
\\
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. EQUIPOS
* Q

En este apartado encontras todos los grupos creados y la opcion de crear nuevos grupos.
Teams

© Busque o escriba un comando

Equipos g General Publicaciones Archivos Wiki Toda la organizaci

Sus equipss
TELMEX ARGENTINASA.  +o- Le damos la bienvenida.

General Aqui tiene algunas cosas para comenzar...

Agregar mas personas Crear mas canales Abrir las preguntas frecuentes

&' TELMEX ARGENTINA S.A. ha agregado a Mati al equipo.
3 de abril de 2020

&8 activadores ha cambiado la descripcin del equipo.

activadores ha abandonado el equipo.
15 de abril de 2020

&' TELMEX ARGENTINA S.A. ha agregado a activadores al equipo.

Inicie una conversacién nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

I 8" Unirse a un equipo o crea... @I b & @ @ B G B R e B
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. EQUIPOS
* Q

Debajo de todo en el margen izquierdo encontraras la opciéon UNIRSE o CREAR EQUIPO. Te permitira crear un
Teams equipo con los contactos que deseas o0 mismo unirte a otro equipo mediante un codigo de seguridad.

“ Busque o escriba un comando e - O
Equipos g General Publicaciones Archivos Wiki Toda la organizaci  ***
Sus equipos
TELMEX ARGENTINA SA. - Le damos la bienvenida.
General Aqui tiene algunas cosas para comenzar...

Agregar mas personas Crear mas canales Abrir las preguntas frecuentes

& TELMEX ARGENTINA S.A. ha agregado a Mati al equipo.
3 de abril de 2020

883 activadores ha cambiado la descripcién del equipo.

€% activadores ha abandonado el equipo.
15 de abril de 2020

& TELMEX ARGENTINA S.A. ha agregado a activadores al equipo.

Inicie una conversacién nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.
(&) I %" Unirse a un equipo o crea.. £33 I b & @ @ B G B R e B
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. EQUIPOS
* Q

En el caso que desees agregar mas personas a un equipo actual creado por vos, en el chat del equipo esta la
Teams opcion AGREGAR MAS PERSONAS

“ Busque o escriba un comando e - O
Equipos g General Publicaciones Archivos Wiki Toda la organizaci
Sus equipos
TELMEX ARGENTINA SA. - Le damos la bienvenida.
General Aqui tiene algunas cosas para comenzar...

Agregar mas personas Crear mas canales Abrir las preguntas frecuentes

& TELMEX ARGENTINA S.A. ha agregado a Mati al equipo.
3 de abril de 2020

883 activadores ha cambiado la descripcién del equipo.

€% activadores ha abandonado el equipo.
15 de abril de 2020

& TELMEX ARGENTINA S.A. ha agregado a activadores al equipo.

Inicie una conversacién nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.
© I %" Unirse a un equipo o crea.. £33 I b & @ @ B G B R e B
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w CALENDARIOS
En este apartado podés visualizar el Calendario completo (reuniones y tareas programadas).
Teams Opcién habilitada solo en las licencias TEAMS pagas

[E4 Busque b mand:
Calendario
m Hoy < > Abril de 2020 - Mayo de 2020 [E] Semana laboral
27 28 29 30 01
lunes martes miércoles ueves iernes
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* CALENDARIOS
En el margen superior derecho encontras las opciones REUNIRSE AHORA y NUEVA REUNION.
Teams Ambas sirven para pactar videoconferencias en un dia y horario especifico.

TEAMS cuenta con vinculacion con OUTLOOK

[E4 Busque b mand:
Calendario
[ Hoy < > Abril de 2020 - Mayo de 2020 [E] Semana laboral

27 28 29 30 01
lunes martes ie ueves iernes

A T A o™ Nl TS
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w LLAMADAS
Este apartado te permite realizar llamadas a tus contactos, ya sea de forma individual o en grupo. Las llamadas
Teams pueden ser mediante voz o video y voz. Se realizan solo entre usuarios de TEAMS

e Busque o escriba un comando e - O
Llamadas Marcacién rapida
%, Marcacién ripida
(© Historial
Correo de voz
Agréguelos aqui y llameles
pinnedGroup
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w LLAMADAS
No podés realizar llamadas de voz con usuarios que no tengan TEAMS, pero si querés realizar una
Teams videoconferencia con usuarios externos podés generar un link de acceso para que ese usuario pueda participar.

e Busque o escriba un comando e - O
Llamadas Marcacién rapida
%, Marcacién ripida

[2) Contactos
(© Historial

Correo de voz

Agréguelos aqui y llameles

pinnedGroup

%, Hacer una llamada
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. ARCHIVOS
i

En este apartado vas a visualizar todos los archivos que tengas guardados en la nube de ONE DRIVE. En el caso
Teams gue quisieras vincular otra nube de almacenamiento, ingresa a AGREGAR ALMACENAMIENTO en el margen
izquierdo a | final de la pagina.

“ Busque o escriba un comando e — m]
Archivos @ Recientes
Vistas
(© Recientes Tipo Nombre Modificado ~ Ubicacidn (@]
B Microsoft Teams 17/9/19 Prueba’s OneDrive
| Descargas
<} Libro 1.uxdsx 11/2/19 Prueba’s OneDrive
Almacenamiento en nube
& OneDrive 5} laura rizzo2.docx 17/10/18 Prueba’s OneDrive
m Librolxisx 21/6/18 Prueba’s OneDrive
0 Laura RizzoL.docx 21/6/18 Prusba’s OneDrive
] Laura Rizzo.docx 8/6/18 Prueba’s OneDrive
m Libro2.xlsx 5/12/17 Prueba’s OneDrive
Bl Libro.xlsx 5/12/17 Prueba’s OneDrive
] Documento3.docx 5/12/17 Prueba’s OneDrive
[F} DocumentoZ.docx 5/12/17 Prueba’s OneDrive
LE} Documentol.docx 5/12/17 Prueba’s OneDrive

+ Agregar almacenamiento ... I [wE] Documento.docx 5/12/17 Prueba’s OneDrive
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T

Teams

ARCHIVOS

Si haces click en AGREGAR ALMACENAMIENTO, se abrira la siguiente ventana donde tenés las opciones de
nubes para vincular. Selecciona la nube que deseas vincular.

Agregar almacenamiento en nube X

Seleccione el proveedor de almacenamiento en nube gue le gustaria utilizar en Teams.

Q Dropbox

Dropbox simplifica la forma de trabajar en equipo gracias a herramientas de colaboracion
seguras y faciles de usar y a la plataforma de sincronizacion de archivos més rapida y

confiable,

box Box

Box es una plataforma segura de gestion de contenidos y colaboracion que ayuda a los
equipos y organizaciones a compartir, administrar y colaborar facilmente en la informacion

mas importante,

@ ShareFile

Citrix ShareFile ayuda a los usuarios a intercambiar archivos de forma facil, segura y

profesional.

‘ Google Drive

Obtenga acceso a los archivos en cualquier lugar a través del almacenamiento en nube

seguro y realice copias de seguridad de archivos de sus fotos, videos, archivos y otros

elementos con Google Drive,
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YAMMER

' Es la Red Social de Microsoft, te permitira compartir noticias, chatear, crear grupos, compartir archivos y
Yammer aplicaciones con otros integrantes de la misma.

Yammer

- = Actualizacién @ Pregunta  [E Sondeo W Elogio =J Anuncio .
E =] il 3] ¢ ¢ INTRODUCCION
; ; ? - 20%
0 Buscar ¢En qué estds trabajando? &
Escribe tu primera entrada
GRUPOS DE TELMEX ARGENTINA S.A. + Sequir a tus compafieros de
DESCUBRIMIENTO ToDO SIGUIENDO (o] trabajo

Toda la empresa

Iniciar un grupo
{ Crear un grupo
i Toda la empresa Obtener la aplicacién moévil de

Mati — 20 de abril de 2017 a las 10:33 Yammer
has #joined the TELMEX ARGENTINA S.A. network. Take a moment to welcome Mati.

% Descubrir més grupos

o MEGUSTA 4 RESPONDER <& COMPARTIR == INVITA A TUS COMPANERQS
£ Yammer funciona mejor
o sl ®| A cuando tu aquipo

también esta aqui.

o Escribir una respuesta 174 Invitarlos ahora

RECURSOS DE LA EMPRESA Agregar

*# Toda |z empresa activadores, como
activadores — 6 de diciembre de 2016 a las 23:59 administrador de |a red,
9 has #joined the activadorescloud.onmicrosoft.com network. Take a moment to welcome p“?des agregar archivos
activadores. ¥ vineulos a
continuacién para
wh MEGUSTA 4 RESPONDER <& COMPARTIR = hacerlos facilmente
accesibles para toda la
MENSAJES PRIVADOS + red.
4 #Joined .

Haga clic en el botdn + junto a esta
sugerencia para crear su primer mensaje

POLITICA DE USO DE YAMMER
privado.

o Escribir una respuesta &

Privacidad y cookies
+ Crear un mensaje
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@ ADMINISTRADOR
5

Es el panel de autogestién de Microsoft, donde podés hacer todo tipo de configuracién sobre la cuenta
Admin.

Centro de administracion de Microsoft 365

TELMEX ARGENTINA S.A. Buscar usuaries, grupos, opciones de c... Agregar tarjeta 4 Modo oscuro £ MNovedades 0 El nuevo centro de administracion
I @ Inicio
R Usuarios ~
Recomendacion basada en la configuracion de descarga de Office
£ Grupos E4
) Obtener nuevas caracteristicas de Office cada
B Facturacién v
mes
ﬂ Instalacion comentarios de los clientes de organizaciones como la suya han Obtiene actualizaciones...

strado que los usuarios tienen una mejor experiencia con Office

n mas frecuencia. No Cada 6 meses
espere seis meses para actualizar sus aplicaciones de Office.

Proporcione a sus usuarios herramientas mds eficaces para seguir

trabajando en Office en cuanto estén dispanibles.

Ver recomendacion

cuando sus caract: se actualizan

Personalizar la navegacion

Mostrar todo
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Volviendo al Panel principal donde encontras las herramientas que brinda Office, hay un botén en el margen derecho que marca:
INSTALAR OFFICE

£ Buscar
Buenos dias Instalar Office
+ & e ® @ & % % O
Iniciar nuevo Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Yammer Admin.

%

Todas las
aplicaciones
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INSTALAR OFFICE

Una vez clickeado vas a ver dos opciones:
APLICACIONES DE OFFICE 365, donde podés descargar One Drive, Skype empresarial, Teams y el paquete Office.
OTRAS OPCIONES DE INSTALACION, donde podés descargar otros complementos Ofice, en este caso pagos.

_

Instalar Office

Instalar Office

(R Micuents ¥ Aplicaciones y dispositi... & Suscripciones
R Puede instalar Office en 5 equipos PC ¢ Mac, en 5 Compruebe de qué productos y de qué licencias
. . Informacion personal tabletas y en 5 smartphones como maximo. dispene.
Aplicaciones de Office 365
Jo  Incluye Qutlook, OneDrive for Business, Word, B suscripciones
EXCEL PGI"."IE rP:”rlt :"II mUChGS mas. Q Sequridad y privacidad Ver aplicaciones y dispositivos Ver suscripciones
it . . .. Permisos de la aplicacion
Otras opciones de instalacion &
% Selacciona otro idioma o instala otras | Aplicacionesy Q Seguridad y privacidad & Permisos de la aplicacién
—  dispositivos
H - H. . S g e Protege su cuenta y ajusta los datos importantes de la Aplicaciones con acceso a sus datos: 29
apllca\' aneEs dl:p Dnlb =5 con tu suscnpoon. _ configuracion de privacidad de acuerdo con sus .
Herramientas y preferancias. Administrar las aplicaciones que tienen acceso a los
complementos datos. Puede revocar el permiso siempre que lo desee.

Administrar seguridad y privacidad Cambiar permisos de la aplicacién
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DOMINIO PROPIO

Si deseés utilizar tu dominio propio contas con dos opciones:

DELEGACION DE DNS TOTAL: Deberas cambiar los DNS de tu dominio ante la entidad registradora. Si tenes las credenciales para administrar el dominio,
podes realizar el cambio vos mismo.En caso que no cuentes con las credenciales, deberas solicitarle al proveedor de tu dominio que realice los cambios de

DNS por los de Cloud.
El nombre de los dominios de DNS que deberas poner para tu dominio son:

dnsl.cloud.claro.com.ar
dns2.cloud.claro.com.ar

IMPORTANTE: Este tipo de delegacion la realizaras si actualmente tu dominio no esta ligado a ninguna pagina web ni tampoco a un servidor de correos electrénicos
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DOMINIO PROPIO

DELEGACION DE DNS PARCIAL: Si tu dominio actualmente esta ligado a un servidor de correo o pagina web, deberas realizar este tipo de delegacion y
cambiar los registros Ay MX o crear registros CNAME

Registro Tipo Destino

midominio.com MX 10 dominio-onmicrosoft-com.mail.eo.outlook.com.
midominio.com TXT v=spfl include:outlook.com ™all

midominio.com TXT already-verified.com

autodiscover.midominio.com CNAME autodiscover.outlook.com.

IMPORTANTE: Si no contas con las credenciales de tu dominio para realizar esta tarea, contactate con el proveedor del mismo para que ellos la realicen.



