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• Una vez iniciada la sesión en Google Workspace, tendrás a disposición las siguientes aplicaciones:



• Primero debés crear una nueva contraseña. Para finalizar, hacé click en “Change password”.
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• Una vez completado el paso anterior, verás el menú principal desde donde podrás gestionar usuarios, dominios y mucho más.
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• En esta pantalla podrás administrar usuarios.

• Para poder hacerlo, recordá que primero tendrás que agregar una licencia desde
el Panel Cloud.
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• Luego podrás editar tu usuario, modificando datos personales, contraseñas, etc.
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CORREO - GMAIL

• Mediante la herramienta CORREO vas a poder:

DRIVE

• Drive es la nube de almacenamiento virtual. La capacidad dependerá de la licencia contratada. 
En este espacio podés almacenar cualquier tipo de archivo y compartir los mismos con cualquier 
usuario, sea interno o externo de la organización. 



• Desde “Nuevo” podrás subir archivos, carpetas, de forma manual y generar en línea 
Documentos de Google.

• Si necesitás que tus archivos se sincronicen de forma automática en la nube, podés
Acceder a la herramienta para tu PC desde “Descargar”.
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CALENDARIO

• Permite sincronizarlo con los contactos de Gmail de manera que
podamos invitarlos y compartir eventos. Los usuarios no están obligados 
a tener una cuenta de Gmail, sí deben disponer de un Cuenta de Google
para poder usar el software.

CREACIÓN DE REUNIONES CON MEET

• Solución de videollamadas y videoconferencias.
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EDITORES

• Permite editar documentos, fotos, imágenes, formularios, etc.
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